
เห็นชอบ 

 
ขั้นตอนการขอยกเว้นการนับเวลาเข้าสู่ต าแหน่งทางวิชาการ 

ของพนักงานมหาวิทยาลัย ประเภทวิชาการ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏร าไพพรรณี 

 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 

เริ่มต้น 

พนง. มหาวิทยาลัย ประเภทวิชาการ  
ยื่นค าขอใช้สิทธิยกเว้นการนับเวลาเข้าสู่ 

ต าแหน่งทางวิชากร 

ผ่านความเห็นชอบของหน่วยงานท่ี 
เป็นผู้ก ากับการปฏิบัติหน้าท่ี 

ต ำแหน่งที่มีสิทธิได้รับกำรยกเว้นกำรนบัเวลำ 
เข้ำสูต่ ำแหน่งทำงวิชำกำร 

1)  หัวหน้าโครงการจัดตั้งสถาบันนานาชาติ  
2)  หัวหน้าศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ  
3)  หัวหน้าศูนย์วิจัยและพัฒนานวัตกรรมสินค้าเกษตร  
     และอาหารภาคตะวันออก  
4)  หัวหน้าศูนย์วิทยาศาสตร์  
5) หัวหน้าศูนย์ประสานงานโครงการอนุรักษ์    
   พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชด าริ      
    สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี  
6) หัวหน้าศูนย์ฝึกอบรมพัฒนาวิชาชีพครู  
 

งานการเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบและสรุปข้อมูล 
ของผู้ใช้สิทธิเสนอมหาวิทยาลัย ภายใน 30 วัน 

ยื่นค ำขอใช้สิทธติำมแบบฟอร์มมหำวทิยำลัย 
และแนบหลักฐำน ดังต่อไปน้ี 

1) ค าสั่งแต่งต้ังให้ด ารงต าแหน่ง 
2) หลักฐานการปฏิบัตหิน้าที่ที่ได้รับแต่งตั้ง 
    (เช่น Job Description ระบุอ ำนำจหน้ำที่และ
ขอบเขตหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของต ำแหน่ง/
บันทึกข้อควำมแจ้งกำรมอบหมำยงำนให้
ปฏิบัติหน้ำที่/ เอกสำรที่ก ำหนดขั้นตอนและวิธีกำร
ปฏิบัติงำนส ำหรับงำนหรือกระบวนกำรต่ำง ๆ/
รำยงำนกำรประชุมหรือมติที่ ป ระชุ มที่ มี กำร
มอบหมำยงำน เป็นต้น) 
3) ค ำรับรองกำรปฏิบัติหน้ำที่ โดยรองอธิกำรบดีที่
ก ำกับดูแลเป็นผู้รับรอง 
4) หลักฐำนอื่น ๆ (ถ้ำมี) 
 

มหาวิทยาลัยพิจารณาค าขอใช้สิทธิ  
เสนอวาระเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารงาน

บุคคล (กบม.) 

 คณะกรรมการบรหิารงานบุคคล (กบม.) 
พิจารณา 

 

งานการเจ้าหน้าท่ีด าเนินการตามมติท่ีประชุม 
(กบม.) และแจ้งมติท่ีประชุมให้ผู้ขอใช้สิทธิ

ทราบภายใน 15 วัน 

ไม่เห็นชอบ 
งานการเจ้าหน้าท่ี แจ้งมติท่ีประชุม
ประชุม (กบม.) ให้ผู้ขอใช้สิทธิทราบ

ภายใน 15 วัน 

ผลกำรพิจำรณำของคณะกรรมกำร
บริหำรงำนบุคคลให้เป็นที่สุด 

- กรณีท่ีได้รับการยกเว้นการนับเวลาเข้าสู่
ต าแหน่งวิชาการ ให้มีสิทธิได้รับการยกเว้นการ
นับเวลาเข้าสู่ต าแหน่งทางวิชาการตั้งแต่วันท่ี
ได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่ง ท้ังนี้ ต้องไม่ก่อน
วันท่ี 5 มิถุนายน 2567 
- ให้ นับเวลาท่ีได้รับการยกเว้นการเข้าสู่
ต าแหน่งทางวิชาการต่อจากวันท่ีครบก าหนด
ท่ีจะต้องได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งวิชาการ
เป็นกรณีไป 
     

สิ้นสุด 


