
งานการเจาหนาที่ กองกลางสํานักงานอธิการบดี 
โทรศัพท 039-319111 ตอ 10115-16 

 

ลงชื่อ...................................................ผูย่ืนคําขอ 

             (......................................................) 

 

 

(กรุณากรอกขอมูลใหครบถวน) 

แบบคําขอหนังสือรับรอง 
O ภาษาไทย (Thai)  O ภาษาอังกฤษ (English) 

 

เขียนท่ี มหาวิทยาลยัราชภฏัราํไพพรรณ ี
         วันท่ี.......................................... 

เรียน หัวหนางานการเจาหนาที่ 
 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว/)..................................................................ยศทางทหาร/ตํารวจ (ถามี)..................................... 
ชื่อ-สกุล ภาษาอังกฤษ (Mr./Mrs./Miss)................................................................................................... (เขียนตัวพิมพใหญ) 
สถานภาพบคุลากร □ ขาราชการ  □ ลูกจางประจํา  □ พนักงานราชการ  □ พนักงานมหาวิทยาลัย (งปม.) 

□ พนกังานมหาวิทยาลัย (รายได)  □ ลูกจางชั่วคราว  □ ลูกจางชั่วคราวโครงการ 
ตําแหนง...............................................................ระดับ.............................หมายเลขโทรศัพทติดตอ.......................................  
สังกัดงาน..........................................กอง..........................................คณะ/สํานัก/สถาบัน....................................................... 
เริ่มปฏิบัติงานตั้งแตวันที.่................เดือน................................พ.ศ............................        ปจจุบนัอายุ....................ป 
เงินคาตอบแทนปจจุบัน 

 เงินเดือน...............................บาท  

 เงินประจําตําแหนงทางวิชาการ ตําแหนง □ ผศ. □ รศ. □ ศ. จํานวน.......................บาท 
 เงินประจําตําแหนงผูบริหาร ตําแหนง □ รองอธิการบดี □ ผูชวยอธิการบดี □ คณบดี/ผอ.สํานัก,สถาบัน  

□ รองคณบดี/รอง ผอ.สํานัก,สถาบัน จํานวน........................บาท 
 เงินคาตอบแทนทางวิชาชีพ............................บาท 
 เงินอ่ืน ๆ ที่ไดรับจากมหาวิทยาลัยเปนประจํารายเดือน (ถามี) โปรดระบุ..........................จํานวน..................บาท 

มีความประสงคขอหนังสือรับรอง □ เงนิเดือน/สถานภาพบุคลากร □ ประสบการณทํางาน □ ความประพฤติ   
เพื่อใชสําหรับ □ ทําธุรกรรมทางการเงิน สถาบันการเงิน O ธ.ออมสิน O ธ.กรุงไทย O ธ.อิสลาม O ธอส. O ธ.กรุงศร ีO บัตรเครดิต          □ สมัครงาน □ ค้ําประกัน           □ สมัครเรียน (ระบุชื่อสถานศึกษา)...........................................................................................................          □ ทําหนังสือเดินทาง (ระบุชื่อประเทศ).....................................................................................................  

      □ อื่น ๆ โปรดระบุ...................................................................  จํานวน.............. ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารประกอบการขอหนังสือรับรอง 
O สําเนาสลิปเงนิเดือนลาสุด  
O บันทึกขอความรับรองภาระงาน/ภาระงานสอนจากหนวยงานตนสังกัด  
(กรณีขอหนังสือรับรองประสบการณทํางาน) 
O สําเนาคําสั่งไปราชการ/ไปศึกษาตอตางประเทศ (กรณีขอหนังสือรับรองสถานภาพบุคลากรเพื่อทําหนังสือเดินทาง)  

O สําเนาหนังสืออนุญาตใหลาศึกษาตอ (กรณีขอหนังสือรับรองสถานภาพบุคลากรเพื่อสมัครเรียน) 
 

กรณีขอหนังสือรับรองความประพฤต ิ

ขาพเจาขอรับรองวาบุคคลดังกลาวเปนผูมีความประพฤติเรียบรอย และไมเคย
ไดรับโทษทางวินัย 

 
 

ลงช่ือ.................................คณบดี/ผอ.สํานัก,สถาบัน 

            (.................................................) 
            .............../................../............ 

เรียน ..................................... 
งานการเจาหนาที่ กองกลาง สํานักงานอธิการบดี ไดตรวจสอบขอมูล

ขางตนแลวเปนความจริงทุกประการ และไดดําเนินการจัดทําหนังสือรับรอง
ใหแกผูย่ืนคําขอดังกลาวแลว ดังที่ไดแนบมาพรอมกับแบบคําขอฉบับนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม 

 

 ลงชื่อ........................................ผูปฏิบัติ 
(................................................) 

ตําแหนง........................................... 
 

      ลงชือ่........................................หัวหนางานการเจาหนาที ่
          (................................................) 
                        

        .............../......................../............ 



งานการเจาหนาที่ กองกลางสํานักงานอธิการบดี 
โทรศัพท 039-319111 ตอ 10115-16 

 
 
 

คําแนะนําประกอบคําขอหนังสือรับรอง 
 

หนังสือรับรองเงินเดือน/สถานภาพบุคลากร 
1. กรอกขอมูลในแบบคําขอใหถูกตองสมบูรณ 
2. แนบสําเนาสลิปเงินเดือนฉบับลาสุด จํานวน 1 ฉบับ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
 

หนังสือรับรองประสบการณทํางาน 
1. กรอกขอมูลในแบบคําขอใหถูกตองสมบูรณ  
2. แนบบันทึกขอความรับรองภาระงาน/ภาระงานสอน ซึ่งลงนามรับรองโดยผูบังคับบัญชาหนวยงานตนสังกัด ดังนี้  

- คณะ, สํานัก, สถาบัน ลงนามรับรองโดยคณบดี/ผูอํานวยการ หรือผูบริหารของหนวยงานที่ไดรับมอบหมาย   
- หนวยงานสังกัดสํานักงานอธิการบด ีไดแก กองกลาง, กองนโยบายและแผน, กองบริการการศึกษา, กองพัฒนา

นักศึกษา ลงนามรับรองโดยหัวหนางาน และผูอํานวยการกอง 
 

หนังสือนําสงกระทรวงการตางประเทศ เพื่อประกอบการขอหนังสือเดินทาง/วีซา  
1. กรอกขอมูลในแบบคําขอใหถูกตองสมบูรณ 

กรณีไปราชการ 
- แนบสําเนาคําสั่งไปราชการ และ/หรือโครงการ จํานวน 1 ฉบับ 
กรณีไปศึกษาตอ/อบรม/ทําวิจัย 

 - แนบสําเนาคําสั่ง/หนังสืออนุญาตใหไปศึกษาตอ อบรม หรือทําวิจัย จํานวน 1 ฉบับ 
กรณีไปตางประเทศเปนการสวนตัว 

 - แนบสําเนาใบลา จํานวน 1 ฉบับ 
 
 
 

บุคลากรท่ีประสงคขอหนังสือรับรองประเภทตาง ๆ ตองผานการทดลองปฏิบตัิงานแลว (6 เดือน) เทานั้น  
และตองแนบเอกสารตามที่กําหนดใหครบถวน 

 


