[bookmark: _GoBack][image: ครุฑ1]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  …………………………………………………….…………………………….  โทร. ……………………………………
ที่ …………………………………………………………………… วันที่..................................................................................
เรื่อง  การรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการ
เรียน  ประธานหลักสูตร.............................................................
ตามที่ข้าพเจ้า................................................................. อาจารย์ประจำหลักสูตร......................................................... สาขาวิชา....................................................... สังกัด................................... ได้รับอนุมัติให้ลาศึกษาต่อ ภายในประเทศ ต่างประเทศ หลักสูตร.....................................................  สาขาวิชา............................................ ภาคปกติ ภาคพิเศษ มหาวิทยาลัย................................................ ประเทศ.......................................  โดยทุน................................................ตั้งแต่วันที่........................................ ถึงวันที่.................................................................. และได้รับอนุญาตให้ขยายระยะเวลาการศึกษา.............. ครั้ง ตั้งแต่วันที่.................................................. ถึงวันที่........................................................................ ขณะนี้ข้าพเจ้าได้.............. (เช่น สำเร็จการศึกษาแล้ว / ศึกษารายวิชาต่างๆ ตามหลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้ลาศึกษาต่อแล้ว) และอยู่ระหว่าง.......... (เช่น การอนุมัติจบการศึกษาจาสภามหาวิทยาลัย / การจัดทำดุษฎีนิพนธ์).............. นั้น 
ในการนี้ข้าพเจ้าขอรายงานตัวกลับเข้ามาปฏิบัติราชการตั้งแต่วันที่ ...................................... และข้าพเจ้าได้แนบเอกสารตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ดังนี้ 
	๑.	หนังสือส่งตัวกลับมาปฏิบัติงานจากมหาวิทยาลัยที่ไปศึกษาต่อ
	๒.	ใบรายงานผลการศึกษา
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
				


	(ลงชื่อ).........................................................
	     (.............................................................)
	      ตำแหน่ง.............................................
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